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人工智能学院德育论文（报告）撰写规范

1.德育总结报告排版一律使用中文word 编辑，对某些特殊符号、图形等用word 无法完成时，可使用其它软件编辑，但需保证可在word文档中显示及显示的效果；
2.正文段落文字一律使用仿宋体四号汉字；
3.每页上下边距均为3厘米，左边距3.2厘米（装订区）、右边距2.9厘米。页眉1.5厘米，页脚1.75厘米，字间距用标准方式，行间距用28磅，段前0.5行，段后0行，页码打印在页面下方中间位置；标点符号应当符合国家规范，并且应当清楚、正确；
4.页眉和页脚空白，不得填写内容；
5.标题结束处不能有标点符号；
6.一级标题三号黑体字，居中，加黑；
7.二级标题四号楷体，段首空两格，加黑；
8.三级标题四号仿宋体，段首空两格，加黑；
9.题目：应能概括整个材料最重要的内容，简明、恰当。一般不用“我的德育报告”等类似题目。
10.标题编号：标题编号顺序由高到低依次为：“一、”、“（一）”、“1.”、“（1）”。
